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I. Úvodné ustanovenia
Vnútorný poriadok školského klubu detí / ďalej ŠKD/ je základnou organizačnou a pracovno -  právnou normou školy, ktorá je právnym subjektom.

Vypracovaný je na základe školského zákona 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní a na základe vyhlášky MŠ SR č. 306/2009 o školských kluboch.

ŠKD je mimoškolské výchovno – vzdelávacie zariadenie, ktoré je súčasťou školy a svoju výchovno – vzdelávaciu činnosť uskutočňuje podľa výchovného programu ŠKD.

II. Riadenie a organizácia

ŠDK riadi riaditeľ školy, v prenesenej kompetencii poverený vychovávateľ ŠKD.

Riaditeľ školy určuje počet oddelení podľa počtu prihlásených žiakov.

Výchovno-vzdelávacia činnosť v ŠKD sa uskutočňuje v ranných a popoludňajších hodinách počas pracovných dní.

Výchovno-vzdelávacia činnosť v klube je organizovaná formou:

· pravidelných aktivít

· aktivít príležitostného charakteru

· sezónnych činností

· záujmových činností

· projektových činností

· oddychových činností

· rekreačných činností

· sebaobslužných činností

· prípravy na vyučovanie

 Pri uskutočňovaní výchovno-vzdelávacej činnosti v klube sa dodržiava pravidelné striedanie činností z dôvodu zabezpečenia psychohygieny detí.

Vychovávatelia ŠKD sú členmi metodického združenia, ktoré riadi vedúca MZ ŠKD. Sú členmi pedagogickej rady školy. Vedúca ŠKD sa zúčastňuje porád školy, organizačne zabezpečuje chod ŠKD, zodpovedá za správnosť vedenia dokumentácie ŠKD.

III. Prevádzka ŠKD

· ŠKD je v prevádzke spravidla celý školský rok okrem dní pracovného pokoja a štátnych sviatkov, denne od 6,00 do 17,30 hod. 

· Nástup vychovávateľov na pracovisko je 15 min. pred začiatkom ich výchovno-vzdelávacej činnosti v oddelení
· V prípade záujmu zákonných zástupcov bude prevádzka ŠKD počas príležitostných a letných prázdnin, ak sa na činnosť prihlási najmenej 15 deti. O rozsahu dennej prevádzky počas prázdnin rozhoduje riaditeľ školy.

· Denný poriadok ŠKD :

06,00 -  07,30 príchod detí, ranná činnosť klubu

11,45 -  14,30 obed podľa rozvrhu, odpočinková činnosť, písanie DÚ, tematická  

                       oblasť výchovy
14,30 -  16,00 pobyt detí vonku / voľné a organizované hry /
16,00 -  16,30 máme radi čítanie, príprava na vyučovanie 

16,30 -  17,30 sebaobslužná činnosť, individuálne zamestnanie detí v herni, odchod   

                       domov

Dieťa z klubu môže byť uvoľnené len na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu. Prvý odchod detí z klubu je po vyučovaní do 14,00 hod. Druhý odchod detí z klubu je od 15,30 hod. do 17,30 hod.

V čase od 14,00 do 15,30 hod. je budova školy uzatvorená a preto žiadame rodičov , aby do školy nevstupovali.

Rodič je povinný vybrať svoje dieťa do 17,30 hod. Opakované vyzdvihnutia dieťaťa po 17,30 budú hlásené na odbor sociálnych vecí MÚ.

IV.     Zaraďovanie detí do  ŠKD

· Dieťa sa do klubu prijíma na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu

· Žiadosť o prijatie do klubu sa podáva spravidla pri zápise do školy, upresňuje sa do 15. septembra

· Oznámenie o prijatí dieťaťa do klubu vydáva riaditeľ školy prostredníctvom vedúcej vychovávateľky ŠKD
· Do klubu sa prednostne prijímajú žiaci nižších ročníkov základnej školy, ktorí sú prihlásení na pravidelnú dochádzku

· Do klubu možno prijať dieťa aj na prechodné obdobie, ktorého dĺžka sa vyznačí v písomnej žiadosti zákonného zástupcu o prijatie dieťaťa do ŠKD, v osobnom spise dieťaťa
· Do oddelenia klubu sa spolu s ostatnými deťmi, okrem oddelenia klubu špeciálnej školy a oddelenia, ktoré sa vytvorilo zo žiakov špeciálnej triedy v základnej škole, zaraďujú najviac traja žiaci so špeciálnymi výchovno – vzdelávacími potrebami, počet detí v oddelení sa znižuje o dvoch.

· Rozsah dennej dochádzky dieťaťa prijatého do klubu a spôsob jeho odchodu sa uvedie v osobnom spise dieťaťa. V osobnom spise dieťaťa sa uvedú aj prípadné odchýlky v dochádzke a spôsobe odchodu, pričom všetky zmeny oznamuje zákonný zástupca dieťaťa  písomne vychovávateľovi

· Dieťa môže počas školského roka skončiť dochádzku do klubu, ak o skončenie dochádzky požiada písomne jeho zákonný zástupca.

· ŠKD sa člení na oddelenia 

Zaradenie detí do jednotlivých oddelení ŠKD zabezpečí vedúca ŠKD s prihliadnutím na ich individuálne osobitosti a priateľské vzťahy.

V. Dochádzka detí do klubu

Rozsah dochádzky dieťaťa do klubu, spôsob a čas odchodu dieťaťa domov, prípadne záujmovú činnosť mimo ŠKD zákonný zástupca uvedie v písomnej žiadosti o prijatie, tieto údaje sa zaznamenajú do osobného spisu dieťaťa.
Zmeny v osobnom spise dieťaťa aktualizuje vychovávateľ len na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu dieťaťa.

Dieťa, ktoré má uvedený odchod domov s rodinným príslušníkom, môže byť uvoľnené samé len na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu.

Dieťa, ktoré príde vyzdvihnúť iná osoba, ako je uvedná v osobnom spise dieťaťa musí mať splnomocnenie od zákonného zástupcu na vyzdvihnutie z ŠKD.

Aby sa nenarúšala výchovno-vzdelávacia činnosť ŠKD, žiadame zákonných zástupcov o dodržiavanie možných odchodov detí z klubu.

Za príchod dieťaťa na rannú činnosť zodpovedá zákonný zástupca, možný príchod je do 7,30 po prevzatí dieťaťa vychovávateľom  za dieťa zodpovedá službu konajúci vychovávateľ.

Po 7,30 príchod do ŠKD na rannú činnosť nie je možný.

7,30 hod. vychovávatelia odprevadia deti do tried a odovzdajú deti službu konajúcemu učiteľovi.

     
VI. 
Výchovno-vzdelávacia činnosť

· Výchovno-vzdelávaciu činnosť v ŠKD vykonávajú pedagogický zamestnanci – vychovávatelia.

· Výchovno-vzdelávacia činnosť ŠKD je podrobne rozpracovaná vo výchovnom programe ŠKD, v pláne práce ŠKD, v pláne výchovno-vzdelávacej činnosti oddelenia kde sa zameriava predovštkým na :

· rozvoj kompetencií, a to najmä v oblasti komunikačných schopností, ústnej a písomnej spôsobilosti, využívania informačno – komunikačných technológií, komunikácie v štátnom jazyku, kompetencie k celoživotnému učeniu, rozvíja sociálne, občianske a kultúrne kompetencie

· rozvoj manuálnych zručností, tvorivé psychomotorické schopnosti, aktuálne poznatky a samostatnosť pracovať s nimi v praktických činnostiach

· posilňovanie úcty k rodičom a ostatným osobám, ku kultúrnym a národným hodnotám a tradíciám štátu, štátnemu jazyku a k svojej vlastnej kultúre

· posiľnovanie úcty k ľudským právam ustanovenými v Dohovore o ochrane ľudských práv a slobôd

· prípravu a zodpovedný život v slobodnej spoločnosti v duchu porozumenia a znášanlivosti,rovnosti muža a ženy, priateľstva medzi národmi, národnostnými a etnickými skupinami a náboženskej tolerancie

· kultivovanie svojej osobnosti, schopnosti pracovať v skupine a preberať na seba zodpovednosť

· kontrolu ako regulovať svoje správanie, starostlivosť o ochranu svojho zdravia, vrátene zdravej výživy a životného prostredia

· získavanie dostupných informácií o právach dieťaťa a spôsobilosť na ich uplatňovanie

· V čase určenom na prípravu na vyučovanie sa deti písomnou alebo ústnou formou pripravujú na vyučovanie podľa zadania učiteľa a písomného vyjadrenia zákonného zástupcu.
· Súčasťou výchovno-vzdelávacej činnosti ŠKD je spoločné stravovanie v školskej jedálni.  Deti v sprievode vychovávateľa prichádzajú do školskej jedálne čistí, upravení, slušne sa správajú a správne stolujú. Po skončení obeda celé oddelenie odchádza zo školskej jedále. Poplatok za stravu platí zákonný zástupca v zmysle pokynov vedúcej školskej jedálne.

VII.  Starostlivosť o zdravie a bezpečnosť detí v ŠKD
· Za bezpečnosť detí počas celého ich pobytu v ŠKD zodpovedá vychovávateľ alebo zastupujúci pedagóg

· Z miesta konania podujatia mimo školy môže byť dieťa uvoľnené len na základe písomného súhlasu zákonného zástupcu

· Po vyučovaní vychovávateľ osobne preberá deti od vyučujúceho

· Ak sú vytvorené oddelenia z viacerých ročníkov, vyučujúci poslednú hodinu osobne odovzdávajú deti vychovávateľovi

· Pred každou činnosťou je vychovávateľka povinná poučiť deti o bezpečnosti a ochrane zdravia , dbať na dodržiavanie pokynov a vystríhať deti pred možným nebezpečenstvom

· Pri činnostiach mimo školy a neplánovaných podujatiach musí mať vopred vychovávateľ písomný súhlas zákonného zástupcu

· Každý úraz či poranenie, nevoľnosť je dieťa povinné oznámiť vychovávateľovi a ten rodičovi

· V prípade úrazu poskytne vychovávateľka prvú pomoc, upovedomí rodičov, oznámi úraz vedeniu školy a spíše o ňom záznam

· Nosenie hračiek, kartičiek, drahých a nebezpečných predmetov je do ŠKD zakázané. 
V ŠKD je zakázaný mobilný telefón, inteligentné hodinky ako aj iné módne a trendové predmety. Dieťa má byť vhodne, ale hlavne pohodlne oblečené, aby nebolo obmedzované pri rôznych aktivitách.
· Deti majú mať svoje osobné veci označené pre prípad neúmyselnej výmeny alebo odcudzenia

· Vychovávatelia sú povinní monitorovať zmeny v správaní dieťaťa, podľa potreby sú povinní informovať zákonných zástupcov a vedenie školy. Spolupracujú s triednym učiteľom, výchovným poradcom a školskou špeciálnou pedagogičkou a školskou psychologičkou

V záujme zachovania bezpečnosti a zdravia všetkých detí v ŠKD musí byť správanie          každého dieťaťa  počas celého jeho pobytu v ŠKD plne v súlade s pravidlami poriadku školy.

Opatrenia vo výchove:
Za vzorné správanie, za vzorné plnenie povinností alebo za statočný čin možno udeliť pochvalu alebo iné ocenienie. 

Ak dieťa svojim správaním a agresivitou ohrozuje bezpečnosť a zdravie ostatných dietí alebo narúša výchovno-vzdelávaciu činnosť do takej miery, že znemožňuje ostatným účastníkom výchovno-vzdelávací proces, môže riaditeľ školy použiť ochranné opatrenia. Každé dieťa je povinné rešpektovať a riadiť sa pokynami vychovávateľa. V prípade opakovaného porušovania a nerešpektovania poriadku školy v ŠKD môže byť dieťa z ŠKD vylúčené na základe postupnosti:

· pohovor s vychovávateľom oddelenia

· pohovor s vedúcou vychovávateľkou ŠKD

· obmedzenie dochádzky na celodenný pobyt v ŠKD
· vylúčenie z ŠKD

VIII. Príspevky na čiastočnú úhradu nákladov ŠKD

Výška mesačného príspevku  na čiastočnú úhradu  nákladov na činnosť ŠKD je 

20 €, je určená VZN č. 4/2019 zo dňa 26. 03. 2019 mestskej časti Bratislava – Petržalka. Na čiastočnú úhradu   nákladov spojených s činnosťou školského klubu detí zriadeného obcou prispieva zákonný zástupca dieťaťa mesačne sumou najviac 15% sumy životného minima pre jedno nezaopatrené dieťa podľa osobitného predpisu29.

Zriaďovateľ školského klubu detí, riaditeľ školy môže rozhodnúť o znížení alebo odpustení

príspevku podľa odseku 7, ak zákonný zástupca o to písomne požiada a predloží doklad o tom, že je poberateľom dávky v hmotnej núdzi.
Príspevok na čiastkovú úhradu  sa platí nezávisle od počtu dní, ktoré dieťa strávi v ŠKD. Na čiastočnú úhradu nákladov spojených so skrátenou výchovno-vzdelávacou činnosťou školského klubu detí prispieva zákonný zástupca dieťaťa mesačne na jedno dieťa príspevok 8€ - ranný klub, 10€ ranný klub + po vyučovaní do 14,00 hod. Na základe písomného vyjadrenia zákonného zástupcu dieťaťa sa platby realizujú: bankovým prevodom alebo poštovou poukážkou.
V prípade platby bankovým prevodom, nie je potrebné zasielať potvrdenie o úhrade.
V prípade platby poštovou poukážkou, je potrebné doručiť ústrižok o zaplatení príslušnej vychovávateľke oddelenia. Poštová poukážka bude vždy včas na konci mesiaca doručená zákonnému zástupcovi prostredníctvom dieťaťa. Pokiaľ zákonný zástupca dieťaťa neuhradí stanovený príspevok za pobyt v ŠKD a budú využité všetky primerane dostupné spôsoby na zabezpečenie úhrady, rozhodne vedenie školy a ŠKD o vyradení dieťaťa z klubu.
Príspevok musí byť zaplatený od 1. do 10. dňa v kalendárnom mesiaci. Ak príspevok nebude včas uhradený, bude rodič po 15. dni v mesiaci na túto skutočnosť písomne upozornený.
Pokiaľ zákonný zástupca dieťaťa neuhradí stanovený príspevok a boli využité všetky

dostupné spôsoby na zabezpečenie úhrady, rozhodne vedenie školy a ŠKD o vyradení dieťaťa z ŠKD. Ak rodič odhlási svoje dieťa z ŠKD v priebehu mesiaca, nemá nárok na vrátenie

alikvotnej čiastky príspevku.
Od 01. 01. 2017 platby za ŠKD sa budú uhrádzať dvojmesačne na základe rozhodnutia RR.
IX. Podmienky prevádzky klubu v čase prázdnin

ŠKD vychádza vždy z potrieb a požiadaviek zákonných zástupcov.
Prevádzka ŠKD sa bude realizovať ak sa na činnosť prihlási najmenej 15 detí. 
X. Práva a povinnosti detí a ich zákonných zástupcov v klube

Dieťa má právo na :

· rovnoprávny prístup ku vzdelávaniu

· individuálny prístup rešpektujúci jeho schopnosti a možnosti, nadanie a zdravotný stav

· úctu k jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnostnej a etickej príslušnosti

· poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním

· výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom prostredí

· organizáciu výchovy a vzdelávania primeranú jeho veku, schopnostiam, záujmom, zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny

· úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexuálnemu násiliu

· na informácie týkajúce sa jeho osoby a jeho výchovno – vzdelávacích výsledkov

    Dieťa je povinné : 

· neobmedzovať svojím konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich

sa výchovy a vzdelávania

· dodržiavať poriadok školského zariadenia

· chrániť pred poškodením majetok školy a školského zariadenia

· konať tak, aby neohrozovalo svojím správaním bezpečnosť, ako aj zdravie a bezpečnosť iných zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní

· ctiť si ľudskú dôstojnosť svojich spolužiakov a zamestnancov školy, školského zariadenia

· rešpektovať pokyny zamestnancov školy, školského zariadenia, ktoré sú všeobecne záväznými právnymi predpismi, vnútornými predpismi školy

Zákonný zástupca má právo :

· vybrať pre svoje dieťa školu alebo školské zariadenie, ktoré poskytuje výchovu a vzdelávanie zodpovedajúce schopnostiam, zdravotnému stavu, záujmu a záľubám dieťaťa, jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnosti a etickej príslušnosti

· žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v školskom zariadení poskytovali deťom informácie a vedomosti so súčastným poznaním sveta v súlade s princípmi a cieľmi výchovy a vzdelávania

· oboznámiť sa s výchovným programom školského zariadenia a poriadkom zariadenia

· byť informovaný o výchovných výsledkoch svojho dieťaťa

· na poskytovanie poradenských služieb vo výchove svojho dieťaťa

· zúčastňovať sa výchovy po predchádzajúcom súhlase školského zariadenia

· vyjadrovať sa k výchovnému programu školského zariadenia prostredníctvom orgánov školskej samosprávy

Zákonný zástupca dieťaťa je povinný :

· vytvoriť pre dieťa vhodné podmienky na plnenie si svojich povinností

· dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu svojho dieťaťa určené školským poriadkom

· dbať na sociálne a kultúrne zázemie dieťaťa a rešpektovať jeho špeciálne výchovno – vzdelávacie potreby

· informovať školské zariadenie o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho zdravotných potrebách alebo závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania

· nahradiť škodu, ktorú dieťa úmyselne zavinilo

· oznámiť školskému zariadeniu neprítomnosť dieťaťa na výchovno-vzdelávacom procese

XI.  Podmienky zaobchádzania s majetkom školy,  klubu

· Na oddychovú, relaxačnú činnosť a prípravu na vyučovanie v  ŠKD zriadeného ako súčasť školy sa využívajú učebne, herne, dielne,telocvičňa, ihrisko, pozemky a ďalšie objekty školy, ktoré sú vybavené na individuálnu a skupinovú činnosť s deťmi

· Ako materiálno – technické vybavenie klubu sa využívajú pre jeho potreby počítačová technika s pripojením na internet a technické prostriedky potrebné na metodickú činnosť, prípravu, na tvorbu a rozmnožovanie písomných materiálov na prácu s deťmi

· vyžaduje sa pri používaní šetrné zaobchádzanie a striktné dodržavanie bezpečnostných predpisov pri manipulácii

